26 listopada 2018
Sprawy obywatelskie
Klauzule informacyjne RODO

¢ Klauzula informacyjna dowody osobiste

¢ Klauzula informacyjna ewidencja ludnosci
¢ Klauzula informacyjna usc i zmiana imienia i nazwiska
e Klauzula-informacyjna-dot.-przetwarzania-danych-osobowych-w-RDK

Dowody osobiste

e Formularz zgloszenia utraty lub uszkodzenia - wersja papierowa
e Wniosek o wydanie dowodu osobistego

 Zgloszenie cofniecia zawieszenia certyfikatéw w dowodzie osobistym
 Zgloszenie zawieszenia certyfikatéw w dowodzie osobistym

Ewidencja ludnosci

e Formularz zgtoszenia pobytu czasowego

e Formularz zgloszenia pobytu statego

e Formularz zgtoszenia powrotu z wyjazdu poza granice RP
e Formularz zgtoszenia wyjazdu za granice RP

e Formularz zgtoszenia wymeldowania z pobytu czasowego

e Formularz zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego
¢ Wniosek o nadanie PESEL

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu

USC

e Wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego

e Wniosek o uzupetienie aktu stanu cywilnego
e Wniosek o odtworzenie tresci aktu urodzenia

¢ Wniosek o odtworzenie tresci aktu malzenstwa
e Wniosek o odtworzenie tresci aktu zgonu

e Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do polskiego rejestru stanu cywilnego
» Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa do polskiego rejestru

e Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu zgonu do polskiego rejestru stanu cywilnego

e Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

Ewidencja nieruchomosci

e WNIOSEK O USTALENIE NUMERU PORZADKOWEGO

Ustalenie numeru porzadkowego nieruchomosci
Pytania i odpowiedzi
1. Gdzie mozna zlozy¢ wniosek o ustalanie numeru porzadkowego nieruchomosci?

Whniosek sktada sie w Urzedzie Gminy Wola Mystowska. Przed ztozeniem wniosku mozna go


https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Klauzula-informacyjna-dowody-osobiste.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Klauzula-informacyjna-ewidencja-ludności.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Klauzula-informacyjna-usc-i-zmiana-imienia-i-nazwiska.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Klauzula-informacyjna-dot.-przetwarzania-danych-osobowych-w-RDK.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Formularz-zgłoszenia-utraty-lub-uszkodzenia-wersja-papierowa.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2022/03/wniosek_o_wydanie_dowodu_osobistego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Zgłoszenie-cofnięcia-zawieszenia-certyfikatów-w-dowodzie-osobistym.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Zgłoszenie-zawieszenia-certyfikatów-w-dowodzie-osobistym.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Formularz-zgłoszenia-pobytu-czasowego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Formularz-zgłoszenia-pobytu-stałego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Formularz-zgłoszenia-powrotu-z-wyjazdu-poza-granice-RP.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Formularz-zgłoszenia-wyjazdu-za-granicę-RP.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Formularz-zgłoszenia-wymeldowania-z-pobytu-czasowego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Formularz-zgłoszenia-wymeldowania-z-pobytu-stałego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Wniosek-o-nadanie-PESEL.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/wniosek-o-zaświadczenie.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/01.-Wniosek-o-sprostowanie-aktu-stanu-cywilnego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/02.-Wniosek-o-uzupełnienie-aktu-stanu-cywilnego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/03.-Wniosek-o-odtworzenie-treści-aktu-urodzenia.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/04.-Wniosek-o-odtworzenie-treści-aktu-małżeństwa.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/05.-Wniosek-o-odtworzenie-treści-aktu-zgonu.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/06.-Wniosek-o-wpisanie-zagranicznego-aktu-urodzenia-do-polskiego-rejestru-stanu-cywilnego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/07.-Wniosek-o-wpisanie-zagranicznego-aktu-małżeństwa-do-polskiego-rejestru....pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/08.-Wniosek-o-wpisanie-zagranicznego-aktu-zgonu-do-polskiego-rejestru-stanu-cywilnego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/03/Wniosek-o-wydanie-odpisu-aktu-stanu-cywilnego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2021/11/WNIOSEK-O-USTALENIE-NUMERU-PORZĄDKOWEGO.pdf

skonsultowac i sprawdzi¢ z pracownikiem ds. obywatelskich: Anna Lasocka, tel. 25-754-25-22 w.25,

e-mail: a.lasocka@wolamyslowska.com.pl , pok. nr 7 (I pietro).

2. Jestem wlascicielem budynku, ktdrego jeszcze nie zglosilem do odbioru. Czy moge juz
wystapic¢ o ustalanie numeru porzadkowego nieruchomosci?

Tak. Numer porzadkowy budynku moze by¢ nadany pomimo braku formalnego zakonczenia budowy.
Numery porzadkowe okresla sie nie tylko dla budynkow wybudowanych, lecz takze dla tych, ktore sa
dopiero w trakcie budowy lub prognozowane do wybudowania.

3. Jestem malym przedsiebiorca. Prowadze dzialalnos¢ gospodarcza w budynku obok
mojego domu jednorodzinnego. Jeden i drugi budynek znajduje sie na tej samej
dzialce budowlanej. Czy moge wystapi¢ o ustalanie odrebnego numeru porzadkowego
dla budynku, w ktorym mam firme?

Tak. Numer porzadkowy ustala sie bowiem nie tylko dla budynkéw mieszkalnych, ale takze dla
innych budynkdéw przeznaczonych do statego lub czasowego przebywania ludzi, w tym
w szczegolnosci budynkéw biurowych czy przeznaczonych do dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Na naszej dzialce znajduje sie nie tylko dom jednorodzinny, ale réowniez dodatkowy
budynek gospodarczy nieprzeznaczony na staly pobyt ludzi (skladujemy tam opatl
i sprzet do pracy w ogrodku). Czy musimy wystapic o ustalanie numeru porzadkowego
dla tego budynku?

Nie. W tym przypadku nie ma koniecznosci nadawania numeru porzadkowego.
5. Kto moze wystapic¢ z wnioskiem o ustalanie numeru porzadkowego nieruchomosci?

Z wnioskiem o ustalenie numeru porzadkowego moze wystapi¢ wtasciciel nieruchomosci, uzytkownik
wieczysty lub inny podmiot, ktory wykaze swdj interes prawny lub obowiazek dotyczacy
administracyjnego ustalenia numeru porzadkowego.

6. Jako jeden ze wspolwlascicieli budynku wystapilem o ustalanie numeru porzadkowego
nieruchomosci. Czy urzad poinformuje o nadaniu numeru pozostaltych
wspolwlascicieli?

Tak. O fakcie ustalenia numeru porzadkowego zawiadamia sie pisemnie nie tylko wnioskodawce, ale
takze wspdtwlascicieli lub inne podmioty ujawnione w ewidencji gruntéw i budynkdéw.

7. Jakie zalaczniki nalezy dotaczy¢ do wniosku o ustalanie numeru porzadkowego
nieruchomosci?

Do wniosku nalezy dolgczy¢ kopie mapy (zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziatu lub
topograficznej) w skali nie mniejszej niz 1:10 000, na ktérej wyrézniono budynek bedacy
przedmiotem wniosku lub kopie projektu zagospodarowania dziatki lub terenu.

8. Mieszkam w Woli Myslowskiej. Zgubilem jednak zawiadomienie o ustaleniu numeru
dla mojego domu. Dokument ten jest mi potrzebny w banku, gdyz staram sie o kredyt.
Czy moge ponownie wystapi¢ do urzedu o ustalenie numeru porzadkowego?

Nie. Numer porzadkowy ustala sie tylko raz. W takiej sytuacji nalezy sie zwrdci¢ z wnioskiem o
krotkiej tresci: , Prosze o wydanie zaswiadczenia o posiadanym numerze porzadkowym budynku
potozonego na dziatce nr 1220/2 w obrebie Wola Mystowska”.



9. Ile wynosi oplata skarbowa od ustalania numeru porzadkowego nieruchomosci?

Od ustalenia numeru porzadkowego nieruchomosci nie pobiera sie optaty skarbowe;j. Jednak w
przypadku, o ktorym mowa w pkt 8 za wydanie zaswiadczenia pobiera sie optate skarbowa w
wysokosci 17 zt. W przypadku dzialania przez pelnomocnika dodatkowo wnosi sie optate skarbowa w
wysokosci 17 zt za kazde udzielone pelnomocnictwo.

10. Gdzie mozna uisci¢ oplate skarbowa?

Oplate skarbowa mozna wptaci¢ w Kasie Urzedu Gminy Wola Mystowska lub na konto bankowe
Gminy Wola Mystowska: BS w Krzywdzie o/ Wola Mystowska 18 9203 0002 0030 0012 2000 0010.

11. Jak dlugo czeka sie na ustalenie numeru porzadkowego nieruchomosci ?

Ustawowy termin na zatatwienie sprawy wynosi do 1 miesiaca. Jednak jesli wniosek jest kompletny
nie powinno to trwac dluzej niz 14 dni. Wyjatkiem moze by¢ ustalenie numeru porzadkowego dla
nieruchomosci potozonych przy drodze, ktdre nie ma jeszcze nadanej nazwy. Wtedy w pierwszej
kolejnosci przeprowadza sie procedure zmierzajaca do uchwalenia przez rade gminy nazwy ulicy lub
placu.

12. Czy przystuguje mi odwolanie od zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego
nieruchomosci?

Przepisy dotyczace numeracji porzadkowej nie przewiduja trybu odwotawczego. Jednak w przypadku
naruszenia prawa, ww. czynnos¢ podlega kontroli sadéw administracyjnych. Skarge na taka
czynno$¢ mozna wnies¢, po uprzednim wezwaniu na piSmie wdjta do usuniecia naruszenia prawa.
Inaczej jest w przypadku, o ktéorym mowa w pkt 8, gdy organ w drodze postanowienia odmoéwi
wydania zaswiadczenia o posiadanym numerze nieruchomosci badz zaswiadczenia o tresci zadanej
przez osobe ubiegajaca sie o nie. Wtedy przystuguje zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w terminie 7 dni od daty doreczenia takiego postanowienia.

13. Otrzymalem zawiadomienie o ustaleniu numeru porzadkowego nieruchomosci. Jaka
tabliczke mam powiesic i ile mam na to czasu?

Ustalenie numeru porzadkowego dla budynku zobowiazuje wtasciciela / wtadajacego nieruchomoscia
do umieszczenia w widocznym miejscu, na scianie frontowej budynku tabliczki z numerem
porzadkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. Na
tabliczce oprocz numeru porzadkowego powinna by¢ podana réwniez nazwa ulicy lub placu. W
przypadku, gdy budynek potozony jest w gtebi ogrodzonej nieruchomosci, tabliczke z numerem
porzadkowym umieszcza sie rowniez na ogrodzeniu.

Whioski dla uchodzcéw z Ukrainy

e Wniosek o nadanie PESEL w zwigzku z konfliktem na Ukrainie

e RUS Wniosek o nadanie numeru PESEL w zwigzku z konfliktem na Ukrainie
» Tablica transliteracyjna alfabetu ukrainskiego

e Tablica transliteracyjna alfabetu rosyjskiego



https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2022/03/wniosek-o-PESEL-dla-UKR_zm-v.04_popr.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2022/03/RUS_Wniosek_o_nadanie_numeru_PESEL_w_zwiazku_z_konfliktem_na_Ukrainie.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2022/03/Tablica-transliteracyjna-alfabetu-ukrainskiego.pdf
https://wolamyslowska.com.pl/wp-content/uploads/2022/03/Tablica-transliteracyjna-alfabetu-rosyjskiego.pdf




